Der Zweckverband Millverwertungsanlage Ingolstadt verwertet durch eine thermische Miillverbrennung den im
Verbandsgebiet anfallenden Haus- und Gewerbemdtill und produziert dabei elektrischen Strom und Fernwarme. Mit un-
seren Arbeiten und Aufgaben sind wir ein attraktiver Arbeitgeber, der spannende Karrierechancen und sichere Arbeits-
platze bietet. Wir sind immer auf der Suche nach motivierten Fachkraften, um gemeinsam die Zukunft zu gestalten.

Wir suchen zum 01.03.2025 in Vollzeit eine
Teamassistenz (m/w/d) der technischen Betriebsleitung

Deine wesentlichen Aufgaben:

e Organisation, Bewirtung und Protokollierung von technischen Besprechungen und Veranstaltungen

e Vorzimmer der Technischen Betriebsleitung und Unterstiitzung des Teams des technischen Betriebes
e Zentrale Verwaltung der Post und des Biiromaterials des technischen Betriebes

e Zuarbeit im Umweltmanagement im Microsoft Office 365 sowie Erfassung von Listen

e Digitales Dokumentenmanagement in Absprache mit den Fachabteilungen

Du erfiillst hierfiir folgende Voraussetzungen:

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung

e Erfahrungin der Protokollierung von Besprechungen

e Gute Kenntnisse im Microsoft Office 365 (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)
e Organisationsgeschick, Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit

Wir bieten dir:
e Eine verantwortungsvolle und langfristige Tatigkeit in einem nachhaltigen und krisensicheren Unternehmen
e Eine leistungsgerechte tarifliche Verglitung nach TV6D mit Jahressonderzahlung, Leistungsentgelt und

betrieblicher Altersvorsorge sowie weiteren sozialen Leistungen
e Eine familidare Atmosphare mit kurzen Entscheidungswegen

Hast du Fragen?
Diese beantwortet dir gerne Herr Sebastian Gaul unter 0841/378-48 86.

Sende uns deine Bewerbung ganz einfach bis 20.12.2024 (iber unserer Karriereportal
(QR-Code) oder per E-Mail an bewerbung@mva-ingolstadt.de.

Zweckverband Miillverwertungsanlage Ingolstadt
Am Mailinger Bach 141 - 85055 Ingolstadt
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